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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации муниципального образования
муниципального района «Сыктывдинский»
«Сыктывдiн» муниципальнöй районын
муниципальнöй юкöнса администрациялöн 
ШУÖМ


от 8 ноября  2018 года                                                                                            № 11/985  

О внесении изменений в постановление администрации 
МО МР «Сыктывдинский» от 5 декабря 2017 года 
№ 12/2156 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги
«Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства»

Руководствуясь Федеральным  законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 19 июля 2018 года № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Республики Коми от 3 апреля 2017 года № 156-р «Об утверждении типового рекомендованного) перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Коми,  статьей 7 Устава муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский», администрация муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения  в постановление администрации МО МР «Сыктывдинский» от 5 декабря 2017 года № 12/2156 «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства» следующие изменения:
1.1. Подпункт 1 пункта 3.2 изложить в следующей редакции: 
«1) Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает запрос и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.
В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов.
При очной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлен заявителем в ходе приема в Органе, МФЦ либо оформлен заранее.  
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
Специалист Органа, МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
б) проверяет полномочия заявителя;
в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента; 
г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;
ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
При необходимости специалист Органа, МФЦ изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Органа, МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить заявление. 
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.».
1.2. Подпункт 2 пункта 3.2 изложить в следующей редакции:
«2) Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента:
- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем регистрации запроса является день поступления запроса и документов в Орган;
- в электронном виде посредством отправки интерактивной формы запроса, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электронных образов необходимых документов через личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 
При направлении документов через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и  (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) днем получения запроса на предоставление муниципальной услуги является день регистрации запроса на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, ответственный за прием документов:
а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
б) проверяет полномочия заявителя;
в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;
г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов.
е) регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.».
2. Изложить приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о жилищно-коммунальных услугах, оказываемых населению» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Контроль за  исполнением постановления возложить на заместителя руководителя администрации муниципального района (В.Ю. Носов).
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


И.о. руководителя администрации 
муниципального района                                                                                   Л.Ю. Доронина









Приложение 
к постановлению администрации 
МО МР «Сыктывдинский» 
№ 11/985 от 8 ноября  2018 года
                                                                                   
 Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о жилищно-коммунальных 
услугах, оказываемых населению»

Общая информация о муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» МО МР «Сыктывдинский»	
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168220 Республика Коми, Сыктывдинский район, с.Выльгорт, ул.Тимирязева, 36

	Фактический адрес месторасположения
	168220 Республика Коми, Сыктывдинский район, с.Выльгорт, ул.Тимирязева, 36

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	syktyvdin@mydokuments11.ru

	Телефон для справок
	8(82130)7-25-20

	Телефон-автоинформатор
	-

	Официальный сайт в сети Интернет 
	http:// syktyvdin.mydokuments11.ru

	ФИО руководителя
	Домаркайне Мария Николаевна


График работы по приему заявителей на базе МФЦ
	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	 9.00 до 16.00

	Вторник
	 9.00 до 16.00

	Среда
	 13.00 до 20.00

	Четверг
	 8.00 до 15.00

	Пятница
	 10.00 до 16.00

	Суббота
	 10.00 до 14.00 

	Воскресенье
	выходной день



Общая информация об администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	Республика Коми, Сыктывдинский район, с. Выльгорт, ул. Домны Каликовой, д. 62

	Фактический адрес месторасположения
	Республика Коми, Сыктывдинский район, с. Выльгорт, ул. Домны Каликовой, д. 62

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	admsd@syktyvdin.rkomi.ru

	Телефон для справок
	8(82130) 7-90-14, 7-13-75

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	www.syktyvdin.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Доронина Любовь Юрьевна



График работы администрации муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	с 08:45 до 17:15
с 13:00 до 14:00 -обеденный перерыв
	с 08:45 до 17:15


	Вторник
	с 08:45 до 17:15
с 13:00 до 14:00 -обеденный перерыв
	с 08:45 до 17:15 


	Среда
	с 08:45 до 17:15
с 13:00 до 14:00 -обеденный перерыв
	с 08:45 до 17:15


	Четверг
	с 08:45 до 17:15
с 13:00 до 14:00 -обеденный перерыв
	с 08:45 до 17:15


	Пятница
	с 08:45 до 17:15
с 13:00 до 14:00 -обеденный перерыв
	с 08:45 до 15:45


	Суббота
	выходной день
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день
	выходной день
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