[image: ]ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации муниципального образования
муниципального района «Сыктывдинский»
«Сыктывдiн» муниципальнöй районын
муниципальнöй юкöнса администрациялöн 
ШУÖМ                                                                                    



	от 26 мая  2016 года
	                                       № 5/695

	О внесении изменений в приложение к постановлению администрации МО МР «Сыктывдинский» от 17 ноября 2015 года № 11/1887 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда»
	



Руководствуясь частью 15 статьи 13 Федерального  закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением  Правительства Республики Коми от 28 февраля 2013 года № 63-р «Об утверждении типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Коми», рекомендациями Министерства массовых коммуникаций, информатизации и связи Республики Коми от 25 января 2016 года № 02-06/291, рассмотрев протест прокурора Сыктывдинского района от 04.12.2015 № 07-03-2015, администрация муниципального образования муниципального района «Сыктывдинский»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в приложение к постановлению администрации МО МР «Сыктывдинский» от 17 ноября 2015 года № 11/1887 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда» изменения согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации муниципального района  (Н.В. Долингер).
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


	Первый заместитель руководителя администрации муниципального района                                             
	
К.М. Баранов                                                                                  




Приложение к постановлению 
администрации МО МР «Сыктывдинский»
 от 26 мая 2016 года №5/695

Изменения, 
вносимые в приложение к постановлению администрации МО МР «Сыктывдинский» от 17 ноября 2015 года № 11/1887 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда»

1. Пункт 2.19. изложить в следующей редакции:
«2.19. Здание (помещение) учреждения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование, а также информацию о режиме его работы.
Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.
Учреждения, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечивают инвалидам:
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
-  возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
-  надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды должны содержать:
· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего Выдача муниципальной услуги;
· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
· информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).
[bookmark: _GoBack]Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за Выдача муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме

2. Абзац 10 пункта 3.3. изложить в следующей редакции:
«В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Органе, специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение не более 7 рабочих дней (в случае, если осуществляется обмен жилыми помещениями, расположенными в разных населенных пунктах) либо 17 рабочих дней (в случае, если осуществляется обмен жилыми помещениями, расположенными в одном населенном пункте) со дня получения Органом заявления  направляет один экземпляр документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалисту Органа, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю».

3. Пункт 3.3.2 изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней (в случае, если осуществляется обмен жилыми помещениями, расположенными в разных населенных пунктах) либо 17 рабочих дней (в случае, если осуществляется обмен жилыми помещениями, расположенными в одном населенном пункте) со дня получения Органом, МФЦ документов, необходимых для принятия решения».

4. Пункт 5.8 следующего содержания «В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе» исключить.

5. Пункт 5.9 изложить в следующей редакции: 
«5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы государственной или муниципальной власти уполномоченные составлять протоколы на соответствующие административные правонарушения, в соответствии со статьей 28.3 и статьей 28.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава уголовного преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы предварительного расследования, уполномоченные проводить проверки фактов совершенных и готовящихся преступлений и принимать решение о возбуждении или об отказе в возбуждении уголовного дела, в соответствии со статьей 151 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации»;

6. Пункт 5.13 изложить в следующей редакции: 
«5.13 Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе отказать в удовлетворении жалобы, в том числе в следующих случаях:
-     наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
-     подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-     наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы». 

7. Пункта 5.14 изложить в  следующей редакции:
«Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы».
















ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
 проекта постановления
администрации МО МР «Сыктывдинский» 
О внесении изменений в приложение к постановлению администрации МО МР «Сыктывдинский» от 17 ноября 2015 года № 11/1887 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда»

	Должность лица, согласовавшего проект
	Фамилия, инициалы имени и отчества лица, согласовавшего проект
	Дата согласования
	Результат согласования
	Подпись

	Заместитель руководителя администрации района
	Долингер Н.В.
	
	
	

	Начальник правового управления
	Казанцев Д.С.
	
	
	

	Заведующий ОЗУИ
	Агеева Е.В.
	
	
	



Проект внесен: отдел общего обеспечения  администрации МО МР «Сыктывдинский».

Исполнитель: заместитель заведующего отдела общего обеспечения, Алина С.В.. 

Дата внесения проекта: 26 мая  2016 года

Направление проекта в прокуратуру
(для юридического отдела) _______________________________________________ .
                                                             (направить, не направить, подпись)
Отправка проекта в прокуратуру 
(для отдела общего обеспечения) _________________________________________ .
                                                                      (дата направления, подпись)


[bookmark: Par29]   Рассылка: 
_______________________ 














ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к проекту постановления
администрации МО МР «Сыктывдинский» 
О внесении изменений в приложение к постановлению администрации МО МР «Сыктывдинский» от 17 ноября 2015 года № 11/1887 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда»

Проектом постановления администрации МО МР «Сыктывдинский» «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации МО МР «Сыктывдинский» от 17 ноября 2015 года № 11/1887 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда» (далее – проект постановления) предлагается внести изменения в пункты 2.20. раздела II и 5.10. раздела V административного регламента. 
Внесение данного изменения вызвано необходимостью приведения положения  Постановления в соответствие  со  статьей 9 Федерального закона от  17.01.1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», с частью 1 статьи 15 Федерального закона от  24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», с частями 3, 4 статьи 11 Федерального закона от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
          Принятие данного нормативного акта не предусматривает расходование средств бюджета администрации района. Проект постановления будет размещен в сети Интернет на официальном сайте администрации Сыктывдинского района для всеобщего ознакомления. 
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