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ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                           

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЯСНЭГ»

_________________________________________________________________________

«ЯСНÖГ» СИКТ ОВМÖДЧÖМИНСА  АДМИНИСТРАЦИЯЛÖН

ШУÖМ

168227, Республика Коми, Сыктывдинский район, пст. Яснэг, улица Ленина, дом 13

от 07 ноября 2011 года                                                                                № 11/52
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»



       Руководствуясь частью 15 статьи 13 Федерального  закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  частью 6 Порядка разработки и утверждения административных регламентов, утвержденного постановлением администрации сельского поселения «Яснэг» от 29.06.2011 № 06/25, администрация сельского поселения «Яснэг»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг» согласно приложению к настоящему постановлению.
      2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации сельского поселения «Яснэг» С.А. Кишулько. 

      3. Настоящее постановление вступает со дня его обнародования в установленных Уставом сельского поселения «Яснэг» местах.

Руководитель администрации

сельского поселения «Яснэг»


               
            В.А. Попов

	Приложение

к постановлению администрации сельского поселения «Яснэг» от 07.11.2011 № 11-52
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»»



Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг», устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения «Яснэг» (далее – администрация), порядок взаимодействия между должностными лицами, а также взаимодействие администрации с заявителями, органами местного самоуправления в Республике Коми,  учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Описание заявителей:

- заявителями на предоставление муниципальной услуги могут выступать граждане, совокупный доход и размер стоимости имущества которых не выше размера, установленного представительным органом местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Яснэг».
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1 Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, справочных телефонах, электронной почте администрации сельского поселения «Яснэг»,  приводятся  в  Приложении 1 к настоящему регламенту;
1.3.2  Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации сельского поселения «Яснэг»:

-  при личном обращении;

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт администрации сельского поселения «Яснэг», Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг (функций) Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

1.3.3 Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
       Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно,  либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 
1.3.4 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
       При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5.
Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
 В сети Интернет размещается информация,  о местонахождении и графике работы администрации сельского поселения «Яснэг»,  а также следующая информация:
а)
текст регламента;
б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления услуги;
в)
перечень документов, необходимых для предоставления услуги;
г)
образец формы заявления о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (им) для предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной  услуги -  признание граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления администрации «О признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(им) для предоставления ей (ему) по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»» либо вынесение решения об отказе в ее предоставлении.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги - не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

2.4.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 60 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Конституцией Республики Коми; 
Законом Республики Коми  от 11.05.2010 № 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми»;
Законом Республики Коми от 10.11.2005 N 119-РЗ «О порядке признания граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Республике Коми».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (им) для предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда (Приложение 2);

2) паспорт или иные документы, удостоверяющие личности гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина;
3) копии документов, подтверждающих родственные отношения с гражданином (свидетельства о рождении, свидетельство о заключении брака,  решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и другие);

4) выписку из домовой книги или справку о регистрации по месту жительства, подтверждающую состав семьи;

5) документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина  за последние двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления;
6) документы из органов, осуществляющих государственный учет и регистрацию недвижимого имущества  и сделок с ним, и органов, осуществляющих регистрацию транспортных средств, подтверждающие наличие или отсутствие в собственности гражданина имущества, подлежащего налогообложению, либо документы из налоговых органов, подтверждающих наличие или отсутствие в собственности гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина имущества, подлежащего налогообложению;
7) копии правоустанавливающих документов, подтверждающих право собственности гражданина  и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина на имущество, подлежащее налогообложению;

8) копии документов из налоговых органов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности гражданину (и членам его семьи) налогооблагаемого недвижимого имущества;
9) заключение экспертной организации о стоимости транспортного средства, зарегистрированного в установленном порядке, принадлежащего на правах собственности гражданину (и членам его семьи);

10) документы, подтверждающие кадастровую стоимость земельных участков, а до ее определения – их нормативную цену, размер паенакоплений в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах;
11) документы, подтверждающие временное отсутствие гражданина и (или) членов его семьи или одиноко проживающего гражданина  в связи с прохождением военной службы по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, а также обучением в военных образовательных учреждениях профессионального образования без заключения контракта о прохождении военной службы, отбыванием наказания в виде лишения свободы, заключением под стражу, нахождением на принудительном лечении по решению суда, пропажей без вести и нахождением в розыске, нахождением в учреждениях социального обслуживания населения или образовательных учреждениях интернатного типа на полном государственном обеспечении;
12) документы, подтверждающие наличие установленных в судебном порядке ограничений на распоряжение недвижимым имуществом.
Заявитель представляет в администрацию сельского поселения «Яснэг» оригиналы документов либо заверенные в установленном законом порядке копии. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- предоставлен неполный комплект документов, копии документов не заверены, не представлены оригиналы документов. 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- размер доходов одиноко проживающего гражданина либо дохода, приходящегося на каждого члена семьи, выше размера, установленного представительным органом местного самоуправления сельского поселения «Яснэг»;
- заявителем представлены недостоверные сведения о доходах;

- стоимость имущества одиноко проживающего гражданина либо стоимость имущества, приходящегося на каждого члена семьи, выше размера, установленного представительным органом местного самоуправления сельского поселения «Яснэг»;

- заявителем представлены недостоверные сведения о стоимости имущества.

2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результатов предоставления муниципальной услуги не должно  превышать 60 минут.

          2.11. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в день поступления документов в администрацию.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
- места приема граждан оборудуются противопожарной системой, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой;

- места приема граждан оборудуются информационными стендами, стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности. 

На информационном стенде размещаются следующие сведения:

- настоящий административный регламент;
- формы заявлений;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- график приема граждан.

2.13. Показатели доступности  и качества муниципальной услуги:
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан в электронном виде (в соответствии с этапами перевода государственных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес обращений граждан, рассмотренных в установленный срок, в общем количестве обращений граждан
	%
	100

	Удельный вес повторных обращений в общем количестве обращений граждан
	%
	0


III. Административные процедуры 
  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием, проверка и регистрация документов заявителя;

-   рассмотрение документов;

- оформление и выдача  постановления администрации   «О признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(им) для предоставления ей (ему) по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг».
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена на блок-схеме (приложение № 3).
          3.1. Прием, проверка и регистрация документов заявителя.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение в администрацию заявителя с заявлением и документами, указанными в п. 2.6. настоящего административного регламента.   
3.1.2. При получении документов специалист администрации знакомится с предоставленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям и в случае:
соответствия заявления и прилагаемых к нему документов перечню документов и требованиям, предусмотренным пунктом 2.6, регистрирует поступившее заявление;
не соответствия заявления и прилагаемых к нему документов перечню документов и требованиям, предусмотренным пунктом 2.6, возвращает заявление с прилагаемыми документами заинтересованному лицу, объяснив  устно либо в письменной форме о причине отказа в приеме заявления.

Максимальный срок выполнения административного действия при устном обращении составляет 60 минут.

3.1.3. После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителю выдается  расписка в получении указанных документов с указанием их перечня и даты получения.

3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры   один день.

3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя.
          3.2. Рассмотрение документов.
          3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя.

3.2.2. Специалист администрации на следующий рабочий день после регистрации рассматривает поступившие документы в течение десяти рабочих дней и принимает одно из следующих решений:

- если в ходе рассмотрения документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в п.2.8. настоящего административного регламента, то принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- если в ходе рассмотрения документов не выявлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.8. настоящего административного регламента, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

В случае необходимости провести проверку представленных гражданином сведений, специалист администрации совершает необходимые действия с целью такой проверки, уведомив об этом гражданина в течение 10 календарных дней с момента поступления заявления и документов.

          3.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет двадцать пять календарных дней. 
          3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры являются рассмотренные специалистом администрации документы.       

3.3. Оформление и выдача  постановления администрации «О признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущим для предоставления ему по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг».
          3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются рассмотренные специалистом администрации документы.

          3.3.2. Специалист подготавливает и передает на подпись руководителю администрации проект постановления «О признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(им) для предоставления ей (ему) по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»» с приложением заключения администрации сельского поселения «Яснэг» о признании семьи малоимущей для предоставления ей по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда (Приложение №4).
3.3.3. Максимальный срок выполнения административного действия  - три  календарных дня.

3.3.4. Постановление администрации направляется заявителю.
3.3.5. Максимальный срок выполнения административного действия – два календарных дня (если эти два дня являются выходными, то административная процедура должна быть выполнена в первый, следующий за ними рабочий день). 
3.3.6. В случае, если принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявителю направляется уведомление об отказе в признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(им) с указанием причин отказа.
3.3.7. Максимальный срок выполнения административного действия – два календарных дня (если эти два дня являются выходными, то административная процедура должна быть выполнена в первый, следующий за ними рабочий день). 
3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры является принятие постановления администрации «О признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(им) для предоставления ей (ему) по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг».

IV. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами администрации положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем администрации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- Плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации, но не чаще одного раза в два года.

Плановые проверки проводятся уполномоченным должностным лицом администрации.

- Внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений  граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.  

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

4.4. Должностные лица администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность должностных  лиц администрации закрепляется в их должностных инструкциях.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Предметом досудебного обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц администрации, ответственных за принятие решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заинтересованным лицом письменной жалобы на  имя руководителя администрации на действия (бездействия) должностных лиц администрации (приложение № 5).

5.3. В письменной жалобе указывается:
1) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица; 

2) контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

3) предмет жалобы.
Прием жалоб осуществляется по адресу: Республика Коми, Сыктывдинский район, п. Яснэг, ул. Ленина д.13
5.4. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня ее регистрации. В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ, руководитель (заместитель руководителя) администрации вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более, чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заинтересованного лица.

5.5. Обращения заинтересованного лица, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о выполнении действий по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме и применении мер ответственности к сотруднику администрации, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7.  На основании статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ ответ по существу жалобы не дается:

1) если в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и почтовый адрес,  по которому должен быть направлен ответ;

2) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) если текст жалобы не поддается прочтению;

4) если в жалобе содержатся претензии, на которые гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.8. В случае отказа дачи ответа по существу жалобы заявитель уведомляется в письменной форме о причинах отказа, кроме случая, указанного в подпункте 1 пункта 5.7.настоящего административного  регламента.

5.9.Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобе вопросов.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»

СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ
АДМИНИСТРАЦИИ СП «ЯСНЭГ»

Наименование: администрация сельского поселения  «Яснэг»

Адрес: 168227 Республика Коми, Сыктывдинский район, п. Яснэг, ул.Ленина, д.13.

 График (режим) работы Администрации: понедельник-пятница 8.00-17.15,  обеденный перерыв 12.00-13.00, суббота-воскресенье – выходные дни. 

В случае изменения режима работы администрации сельского поселения «Яснэг» может быть установлен иной режим работы приема граждан.

Телефон для справок: 

специалиста по обращению граждан: (82130) 74-4-98 

электронная почта (yasnogadm@rambler.ru)

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»

З А Я В Л Е Н И Е
о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (им) 

для предоставления по договору социального найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда 

Я гр.












  
Адрес:






       Дата рождения:_______________________________
Тел. (дом.):


Тел. (раб.):


Тел. (сот):




Паспорт:    серия


 номер



дата выдачи




Семейное положение (нужное подчеркнуть): замужем, не замужем (на ребенка установлено отцовство), женат, не женат, разведена, разведен, одинокая мать, вдова, вдовец, опекун.

Прошу рассчитать среднедушевой доход за период с

         по




моей семьи (мне), состоящей из: 

	№№ пп
	Фамилия, имя, отчество
	Дата       рождения
	Данные документа      (серия, номер, дата выдачи)
	Степень          родства,    род  занятий
	Среднемесячный  доход
(руб.)

	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Среднемесячный совокупный доход семьи составил:




руб.

Сведения о наличии и стоимости имущества, находящегося в личной собственности и подлежащего налогообложению: 

	Наименование
	Кол-во единиц
	Стоимость  (руб.)

	Жилой дом
	
	

	Квартира
	
	

	Дача
	
	

	Садовый домик
	
	

	Земельный участок
	
	

	Гараж
	
	

	Автомобиль
	
	

	Мотоцикл
	
	

	Мотороллер
	
	

	Автобус
	
	

	
	
	


Общая стоимость имущества:





руб.

Получаемые мною (членами семьи) доходы указаны в прилагаемых документах. 

От сдачи в аренду имущества, принадлежащего на праве собственности, имею (имеют) ежемесячный доход в сумме:
 





 руб., не имею (не имеют) (подчеркнуть).

Обязуюсь в течение 15 календарных дней сообщить в орган местного самоуправления об изменениях в составе семьи, получаемых доходах, стоимости имущества, находящегося в личной собственности и подлежащего налогообложению, продаже данного имущества в течение расчетного периода.

Предупрежден (а) об ответственности за предоставление неполных или недостоверных сведений, сокрытие доходов, влияющих на расчет совокупного и среднедушевого доходов, наличии и стоимости имущества, находящегося в личной собственности и подлежащего налогообложению.

Против проверки предоставленных мною сведений и посещения семьи работниками администрации сльского поселения «Яснэг» не возражаю.

Подпись заявителя





Документы принял



   
Приложение 3
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»

             

                                                                                        
                                                                              
                                                                              

                                                                              

                                                         

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

 администрации сельского поселения «Яснэг» о признании семьи _______________________________________________________________

малоимущей для предоставления ей по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда

( к проекту постановления администрации сельского поселения «Яснэг»)

 Специалистом администрации сельского поселения «Яснэг» во исполнение Закона Республики Коми от 10.11.2005 №119-РЗ «О порядке признания граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Республике Коми» проведена проверка документов, представленных ______________________________________________________________________ проживающим(ей) по адресу ____________________________________________

_________________________________________________________________

Состав семьи: ________ чел.:

1. ____________________________________________________- заявитель;

2. ____________________________________________________-_________;

3. ____________________________________________________-_________;

4. ____________________________________________________-_________;

5. ____________________________________________________-_________.

Результаты проверки:

1. Представленные документы соответствуют требованиям статьи 2 вышеназванного закона.

2. Размер среднедушевого дохода семьи - _________________ руб.

3. Размер стоимости имущества заявителя и членов его семьи  (из расчета на 1 члена семьи)  - ____________________ руб.

Заключение:

Рекомендую признать семью _______________________________________

______________________________________________________________________ малоимущей для предоставления ей по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
Специалист администрации

сельского поселения «Яснэг»                                                                         С.А.Кишулько

Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»

Руководителю администрации сельского поселения «Яснэг»
от ________________________________ 
___________________________________,                                                                                      

                                                  (ФИО гражданина)
проживающего (ей)  по адресу:_________           ____________________________________,

зарегистрированного (ой) по адресу:_____

____________________________________

Телефон:  ___________________

Жалоба
Изложение сути обращения 

«_____» _________20___года                      _______________
                                                                               Подпись 
Прием, проверка  и регистрация письменного обращения гражданина (в день поступления)





Рассмотрение документов специалистом администрации (10 рабочих дней, при необходимости проведения проверки – 25 календарных дней)








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





 Принятие постановления администрации сельского поселения «Яснэг» «О признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей(им) для предоставления ей (ему) по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования сельского поселения «Яснэг»» 


(срок 3 календарных дня)
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