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                         Коми Республикаын «Сыктывдiн» муниципальнöй районса 
Сöвет
Совет муниципального района «Сыктывдинский» 

Республики Коми
168220, Республика Коми, Сыктывдинский район, с.Выльгорт 

ПОМШУÖМ

РЕШЕНИЕ
Об утверждении Положения о представительских

и прочих расходах Совета муниципального района

«Сыктывдинский» Республики Коми

Принято Советом муниципального района                     от 26 января 2021 года «Сыктывдинский» Республики Коми

                                 № 5/1-7

Руководствуясь статьей 264 Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального района «Сыктывдинский» Республики Коми, в целях упорядочения использования Советом муниципального района «Сыктывдинский» средств местного бюджета на оплату представительских и прочих расходов, 
Совет муниципального района «Сыктывдинский» Республики Коми решил:

1. Утвердить Положение о представительских и прочих расходах Совета муниципального района «Сыктывдинский» Республики Коми согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя Совета муниципального района А.М. Шкодника. 
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального  опубликования.

Председатель Совета муниципального района

                      

 А.М.Шкодник
Глава муниципального района «Сыктывдинский»-

руководитель администрации                                                                             Л.Ю. Доронина

26 января 2021 года

Приложение к решению 
Совета МР «Сыктывдинский»  

от 26.01.2021 № 5/1-7
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ И ПРОЧИХ РАСХОДАХ СОВЕТА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «СЫКТЫВДИНСКИЙ» РЕСПУБЛИКИ КОМИ
1. Общие положения
Настоящее Положение разработано в целях упорядочения использования средств на представительские и прочие расходы Совета муниципального района «Сыктывдинский» Республики Коми (далее – Совет), планируемые в бюджете муниципального района «Сыктывдинский» Республики Коми на соответствующий финансовый год.

2. Основные понятия
2.1. Представительские расходы - это расходы Совета, связанные:

- с проведением приемов официальных делегаций и обслуживанием участников приема вне зависимости от места его проведения, с целью установления и поддержания взаимовыгодного сотрудничества;

- с приемом официальных лиц, представителей органов государственной власти Республики Коми, органов местного самоуправления, организаций (учреждений, предприятий);

- проведением и обслуживанием мероприятий, в том числе выездных, координационных советов, «круглых столов» и тому подобных мероприятий, организуемых и проводимых Советом вне зависимости от места их проведения.

2.2. Прочие расходы - это расходы Совета, связанные:

- с участием его представителей в торжественных праздничных, траурных мероприятиях, организованных непосредственно органами местного самоуправления муниципального района «Сыктывдинский», а также иными структурами (организациями независимо от организационно-правовой формы собственности, общественными объединениями);

- с проведением торжественных встреч, приемов, конференций, семинаров, прочих мероприятий, организованных органами местного самоуправления;
- с проведением и обслуживанием заседаний Совета.

3. Виды представительских и прочих расходов

3.1. Представительские и прочие расходы представляют собой планируемые и целевые расходы.

3.2. К представительским расходам относятся расходы на:

- оплату питания (завтрак, обед, ужин), связанного с официальным приемом; 

- оплату продуктов питания;

Нормы представительских расходов устанавливаются согласно приложению 1 к настоящему Положению.

3.3.К прочим расходам относятся расходы на:

- приобретение букетов цветов для награждения (чествования) физических и юридических лиц;

- приобретение сувенирной продукции, памятных подарков с использованием символики Сыктывдинского района;

- приобретение венков с траурными лентами;

- приобретение воды бутилированной;

- приобретение продуктов питания, связанных с проведением торжественных встреч, приемов, конференций, семинаров, прочих мероприятий, организованных органами местного самоуправления;  

- приобретение санитарно-гигиенических предметов и средств (салфетки, разовая посуда и т.п.).

Нормы прочих расходов устанавливаются согласно приложению 2 к настоящему Положению. 

4. Финансирование представительских и прочих расходов

4.1. Источником финансирования представительских и прочих расходов являются средства бюджета муниципального района «Сыктывдинский» Республики Коми, предусмотренные Совету муниципального района «Сыктывдинский» в текущем финансовом году на данные цели. 
4.2. Контроль соблюдения предельных размеров представительских расходов осуществляется специалистом отдела по работе с Советом и сельскими поселениями администрации муниципального района «Сыктывдинский», ответственным за работу с Советом.

5. Порядок использования и учета средств на представительские и прочие расходы 

5.1. Председателем Совета муниципального района «Сыктывдинский» (далее – председатель) в целях организации и проведения представительского мероприятия издается распоряжение о проведении мероприятия, содержащее цель проведения данного мероприятия и о назначении лица, ответственного за организацию мероприятия.

5.2. Лицо, ответственное за организацию мероприятия, составляет и осуществляет согласование с председателем программы проведения мероприятия по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению, с указанием даты, места, начала и завершения мероприятия, количества приглашенных лиц со стороны принимающей и приглашенной стороны. 
5.3. На основании программы проведения мероприятия составляется смета представительских расходов по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению, которая утверждается председателем Совета.

Смета представительских расходов составляется в объеме, не превышающем предельных норм расходования средств на отдельные виды представительских расходов.

5.4. После утверждения сметы представительских расходов лицу, ответственному за проведение мероприятия, может выдаваться аванс на оплату представительских расходов.

В случае допущения нецелевого расходования полученных средств виновное лицо несет ответственность в соответствии с законодательством.  

5.5. В течение трех рабочих дней после проведения представительского мероприятия лицо, ответственное за его проведение, составляет отчет о произведенных представительских расходах по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению с приложением к нему первичных расходных документов, в котором отражаются:
- цель представительского мероприятия; 

- иные необходимые данные о проведенном мероприятии, а также сумма расходов на представительские цели.

К отчету также прилагаются:

- распоряжение об осуществлении представительских расходов;

- утвержденная смета представительских расходов на мероприятие;

-  программа проведения представительского мероприятия;

- авансовый отчет с приложенными товарными чеками, счет-фактурами, накладными и прочими первичными документами. 
5.6. Отчет о произведенных представительских расходах утверждается председателем Совета.

Приложение 1
к Положению о представительских и 

прочих расходах Совета муниципального
района «Сыктывдинский» Республики Коми

НОРМЫ

ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДОВ

	Наименование статьи расхода
	Норма расходов 

	Оплата питания (завтрака, обеда, ужина), связанного с официальным приемом
	не более  500 руб. (на одного человека)

	Оплата продуктов питания, связанных с официальным приемом
	не более 5000 руб. (на одно мероприятие)


Приложение 2

к Положению о представительских и 

прочих расходах Совета муниципального

района «Сыктывдинский» Республики Коми

НОРМЫ

ПРОЧИХ РАСХОДОВ

	Наименование статьи расхода
	Норма расходов

	приобретение букетов цветов для награждения физических и юридических лиц
	по фактическим расходам, но не более 1500 руб. (на одного человека) или не более 3 000 руб. (на одно мероприятие)

	приобретение сувенирной продукции, символики Сыктывдинского района 
	по фактическим расходам, но не более 500 руб. (на одного человека)

	приобретение венков с траурными лентами
	по фактическим расходам, но не более 3 000 руб. (на одно мероприятие)

	приобретение воды бутилированной
	по фактическим расходам, но не более 3500 руб. на год  

	приобретение продуктов питания, связанных с проведением торжественных встреч, приемов, конференций, семинаров, прочих мероприятий, организованных органами местного самоуправления;  
	по фактическим расходам, но не более 1200 руб. (на одно мероприятие) 

	приобретение санитарно-гигиенических предметов и средств (салфетки, разовая посуда и т.п.).
	по фактическим расходам, но не более 1000 руб. на год


Приложение 3

к Положению о представительских и 

прочих расходах Совета муниципального

района «Сыктывдинский» Республики Коми

СОГЛАСОВАНО:

Председатель Совета МР  «Сыктывдинский»

_____________ /__________________/

ПРОГРАММА

проведения представительского мероприятия

___________________________________________

(наименование мероприятия)

Цель проведения мероприятия ___________________________________________

Дата проведения: с «__» ___________ 201__ г. по «__» _________ 201__ г.

Место проведения: _____________________________________________________

         
Начало мероприятия:____________________________________________________
         
Завершение мероприятия:________________________________________________

Ответственное лицо: _________________________ /_______________________/

                                        должность                     (Ф.И.О.)

Приглашенные официальные лица:

_______________________________   __________________________________

_______________________________   __________________________________

_______________________________   __________________________________

_______________________________   __________________________________

(Ф.И.О.)                           (должность)

Со  стороны  Совета  МР   "Сыктывдинский"  планируется  участие  следующих

официальных лиц:

_______________________________   __________________________________

_______________________________   __________________________________

_______________________________   __________________________________

_______________________________   __________________________________

(Ф.И.О.)                           (должность)

Планируется также присутствие других лиц в количестве __________ чел.

Источники финансирования ______________________________________________

 Подпись отчетного лица _____________ _______________ __________________

                                         (должность)           (подпись)            (Ф.И.О.)

Приложение 4

к Положению о представительских и 

прочих расходах Совета муниципального

района «Сыктывдинский» Республики Коми

Утверждаю: 

                                         Председатель Совета МР  «Сыктывдинский»
                                         _____________ /__________________/

СМЕТА

представительских расходов

_____________________________________________________________

(наименование мероприятия)

Место проведения  ____________________________

«____» ___________ 202_ г.

Приглашенные (официальные) лица в количестве ___________________ чел.

Официальные лица со стороны Совета МР  «Сыктывдинский» __________ чел.

	п/п
	Наименование расходов (состав расходов)
	Примерный расчет расходов
	Суммы (руб.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	X
	


Подпись отчетного лица

________________/_______________/_________________________________

       (должность)             (подпись)                               (Ф.И.О.)

Приложение 5

к Положению о представительских и 

прочих расходах Совета муниципального

района «Сыктывдинский» Республики Коми

Утверждаю: 

Председатель Совета МР «Сыктывдинский»
                                         _____________ /__________________/

ОТЧЕТ

о проведении представительского мероприятия

с «__» __________ 20__ года по «__» __________ 20__ года

    В соответствии с распоряжением № ___ от «___» _________________ 20__ г.

    проведено представительское мероприятие с ________________

    Место проведения мероприятия _________________________

    Цель проведения мероприятия __________________________

    Участники:

    от принимающей стороны:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    от приглашенной стороны:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    Согласно    утвержденной   программе,   в   рамках   представительского

    мероприятия проведены следующие мероприятия:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    Общая  сумма  расходов  на  проведение  представительского  мероприятия

    составила _____________ рублей (___________________________)

                                                                          сумма прописью

    Авансовый  отчет  с подтверждающими документами прилагается на ________

    листах.

    Подпись отчетного лица

    ________________/_______________/_________________________________

       (должность)               (подпись)                                  (Ф.И.О.)

